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Este Manual tem a finalidade de informar pais, alunos, professores e
colaboradores sobre as normas que regem o Colégio Albert Einstein durante
o ano letivo.

Para informagGes mais completas sobre: “Proposta Pedagdgica”,
“Metodologia”, “Perfil de
Professores”, “Boletins Escolares” “Material
Didatico” e outras informagdes escolares, consulte o site

www.einsteinguara.com.br
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A - ESTRUTURA FUNCIONAL

DIRECAO:

Dire¢ao Geral: Doracy Maria dos Santos Guedes
Direg¢do Administrativa: Marcio Antonio Santos Guedes

Diregdo Financeira: Marcely Aparecida Santos Guedes Ferreira

Gerente Administrativo: Cristiane Pinheiro

COORDENACAO
EDUCACAO INFANTIL:
Margarida da Cunha Coelho

ANOS INICIAIS:
Margarida da Cunha Coelho

ANOS FINAIS
Margarida da Cunha Coelho
Jorcilei Antoni Florentino

ENSINO MEDIO:
Jorcilei Antoni Florentino

EDUCACI\O INCLUSIVA
Margarida da Cunha Coelho

SECRETARIA:
Ana Paula, Denise, Fabio e Glaucia

INSPETORIA DE ALUNOS
Emerson, Hedvard, Heitor e Vanderlei

BIBLIOTECA
S6nia Caldas



B- IDEAL COMUNGADO

Dezembro / 1998
Defini¢do da politica administrativo-pedagogica de nosso Colégio:
“desenvolver pessoas para a agdo e ndo apenas para repeticdo de informagdes, quer no meio

docente ou discente”.

Tal politica focava em:

1. Professores com perfil de “educadores participativos”,
2. Alunos desenvolvidos para a “autonomia responsavel”.
Dezembro /2013

ObservagBes sistemdticas e continuas nos mostraram que a “mudang¢a dos
tempos” sugeria “mudanca de agdes” organizacionais, operacionais e, especialmente, educacionais,

com énfase nas habilidades e competéncias.

“Se aloco merece ser feito.

que seja bem feito.”

(autor desconhecido)
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C- EDUCAGAO INFANTIL

Para o bom desenvolvimento das atividades de Educagdo Infantil, levamos ao conhecimento dos

pais e responsaveis as seguintes informagdes que, esperamos, receberdo a atengdo e o atendimento

habituais:

1 - Denominagado dos grupos de Educagao Infantil

- Educacdo Infantil 2 anos: Criancas com 2 anos ou a completar até 30/03.
- Educacdo Infantil 3 anos: Criangas com 3 anos ou a completar até 30/03.
- Educacdo Infantil 4 anos: Criangas com 4 anos ou a completar até 30/03.

- Educacdo Infantil 5 anos: Criangas com 5 anos ou a completar até 30/03.

2 - Horério de Entrada: 13h30min

Estimular na crianga o habito da pontualidade é uma importante contribuicdo dos pais para a

educacdo cidada.

O Colégio conta com a colaboragao dos pais no cumprimento de hordrio.

3 - Hordério de Saida: 17h50min

O Colégio estabelece uma tolerancia de, no maximo, 30 (trinta) minutos apds o horario de saida

para que os pais busquem os filhos.

As saidas antecipadas, a pedido dos pais, devem ser evitadas, pois prejudicam o processo de

aprendizagem da crianga.

Os casos excepcionais devem ser comunicados previamente ao Colégio.

4 — Agenda digital



Pedimos aos responsaveis que observem diariamente a agenda digital do aluno, inclusive
visualizando os comunicados anexados.

A agenda deve ser um dos instrumentos de comunicagdo entre pais e o Colégio.

5 — Uniforme

O uniforme é de uso obrigatério, inclusive em atividades extra - sala de aula, atividades especiais,
passeios, viagens, etc...

A entrada do aluno so sera permitida com o uniforme completo (camiseta oficial do Colégio, calga
jeans, legging e moleton nas cores azul-marinho ou preta, bermuda preta ou azul marinho) e, nos

dias frios, casaco oficial do Colégio ou azul-marinho liso.

6 - Servico de Psicologia Escolar

Acompanha a crianga, orientando a familia com relagdo ao seu desempenho e integragao no
ambiente escolar e dificuldades de aprendizagem. Quando necessario, sera solicitada a presenga dos

pais, para atuagdo conjunta “escola-familia”.

7 - Ficha Médico-Social

Uma vez entregue a cada aluno, devera ser preenchida e devolvida com urgéncia a Professora.
Solicitamos aos responsaveis que comuniquem quaisquer alteragdes relevantes que tenham
ocorrido na vida da crianga (doenga, problemas familiares, etc), para que possamos estar atentos a

possiveis reagdes.
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8 - Lista de Material
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A lista de material de uso pessoal do aluno é entregue no ato da matricula. E muito importante
que esses materiais, assim como a lancheira e a mochila, tragam o nome do aluno registrado.
Lembramos que a crianga ndo podera trazer ao Colégio objetos que ndo tenham sido solicitados,
como bolas, carrinhos, bonecas, figurinhas, video, jogos, baralho ou qualquer outro material, salvo
em dia combinado com a professora.

O Colégio ndo se responsabiliza pela perda de qualquer material ou objeto nas suas

dependéncias.

9 — Lanche

O aluno devera trazer diariamente seu lanche individual. Os responsaveis devem dar preferéncia
a lanches nutritivos preparados em casa, evitando os alimentos industrializados como salgadinhos
fritos, chocolates e refrigerantes que podem interferir na satide e na qualidade de vida da crianga.
Se houver necessidade, o aluno podera comprar seu lanche na cantina; neste caso, os responsaveis
deverdo avisar a professora na entrada, encaminhando a quantia necessaria para a compra do

lanche.

SUGESTOES DE CARDAPIO:

Terga-feira

requeijdo / nutella ou geleia

Opcao 1 Opgao 2
Segunda-feira| Achocolatado Pdo de Queijo Sl.Jco .de laranja com maméo
Biscoitos
Sucos de frutas Pdo com paté / | logurte

Bolo de cenoura

Quarta-feira

Maga
Bolo de laranja

Suco, sanduiche de queijo minas

Quinta-feira

Suco de frutas Pdo de leite com
requeijao

Achocolatado Biscoito de polvilho/
fruta

Sexta-feira

Vitamina ou suco
P3o com geleia ou bisnaguinha

Salada de frutas
Achocolatado

Orientagdes:




- As frutas e o sabor dos sucos podem ser variados;

- Alimentos pereciveis (queijo, requeijdo, paté, leite e iogurte), quando armazenados em
temperatura ambiente, podem fermentar e causar transtorno gastrointestinais, por isso sdo
colocados em uma geladeira existente na escola, assim que o aluno chega;

- A crianga pode ajudar na elaboragdo do lanche. O estimulo do preparo de seu préprio
lanche, ajuda na formagado de habitos alimentares saudaveis;

- Doces, balas, bolachas, chocolates, salgadinhos, frituras e refrigerantes devem ser evitados
ou controlados. Ndo que sejam proibidos, mas interferem nas refeicbes principais, podendo
desencadear habitos alimentares incorretos e, quando em excesso, podem levar ao aumento de
peso;

- Proibir alimentos, além de n3do ser uma atitude correta, sé os torna mais atraentes.
Alimentos que ndo sdo saudaveis devem ser evitados ou oferecidos esporadicamente;
- E lembre-se sempre: alimentar a crianga exige muita atencdo e paciéncia. A familia é o

melhor exemplo!!!

10 - Aniversario

O aluno podera comemorar seu aniversario no Colégio, s6 e unicamente com colegas de classe,
pai, m3e e irmdos na sala de aula, devendo os responsaveis, para tanto, entrar em contato com a

Coordenagdo para marcar o dia e o horario e dar sugestGes sobre o que devera ser providenciado.

11 - Cuidados Profilaticos

Solicitamos aos pais ou outros responsaveis que comuniquem a Coordenagdo qualquer
anormalidade quanto a saude da crianga, para que possamos estar atentos a possiveis reagoes,
inclusive alergias aos medicamentos. A crianga febril ou indisposta por alguma doenga importante,
bem como a que contrair moléstia contagiosa, devera permanecer em casa, preservando a sua

prépria saude e a das outras criangas da escola.
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12 - Pronto-Socorro

Quando a crianga passar mal ou sofrer qualquer tipo de acidente, imediatamente informaremos
o fato aos responsaveis. Se, entretanto, a juizo da Coordenagdo, o caso parecer grave, levaremos a
crianga rapidamente para o pronto-socorro, clinica ou hospital, independente da presenga dos

referidos responsaveis, e daremos ciéncia aos pais.

13 - Atividades Especiais

Atividades especiais, tais como acampamentos, passeios, viagens, idas ao teatro, cinemas, circo
e museu, serdo pagas e terdo horarios e regras proprias.

Em todas essas atividades o aluno deverd estar sempre uniformizado.

Observagdo importante: durante o ano letivo, em algumas datas comemorativas, os responsaveis
serdo convidados a participar das atividades. Haverd, porém, ocasiGes em que as atividades e

“vivéncias” serdo exclusivas das criangas



D - ANOS INICIAIS E FINAIS E ENSINO MEDIO.

1 - Horario das Aulas e observagdes importantes

Manha:

Ensino Médio: 7h30 - 12h50min

Anos Iniciais Manha (12 ao 52 ano) — 22 e 62 (7h30 — 12h05) e
32,42 ¢ 52 (07h30 - 12h50)

Anos Finais (62 ao 92) 7h30 as 12h50

Tarde:
Anos Iniciais (12 ao 52 ano) — 32,42 e 52 (13h30 - 18h40) e 22 e 62 (13h30 — 17h50)
Anos finais (6° e 7° anos) — 13h30 — 18h40

Observagdes:

a - O horario limite de entrada na escola é o de inicio da 12 aula. Eventualmente, serdo tolerados
10 minutos de atraso. Com atrasos superiores a 10 minutos, o aluno sé entrard em sala a partir da 22
aula, para ndo prejudicar a dinamica das aulas.

b — O aluno deve atender ao 19 sinal sonoro de entrada em sala de aula e aguardar sentado em
sua carteira, a chegada do professor, colaborando com a disciplina.

¢ - Nenhum aluno poderd permanecer fora da sala durante as aulas.

d - Dispensa de aula s6 serd concedida mediante solicitagdo por escrito, assinada pelos pais e/ou
responsaveis.

e - O aluno ndo podera sair do Colégio no hordrio de aulas ou nos intervalos, a ndo ser
acompanhado dos pais ou responsaveis.

f- O que pode prejudicar o rendimento escolar.
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2 - Comportamento e Disciplina

Serdo consideradas faltosas as seguintes agdes e comportamentos dos alunos:
a - Desrespeitar colegas, professores e funcionarios.
b - Brincadeiras e agOes agressivas (empurrdes, chutes, brigas, etc.) ou pejorativas (vaias,
gozagGes e comportamento em desacordo com a moral e os bons costumes). O “bullying” é nocivo!
¢ - Entrar ou sair da sala de aula sem permissdo do professor.
d - Impedir a entrada de colegas as aulas ou incita-los a isso.
e - Usar, durante a aula, eletrénicos (celular), brinquedos, revistas, cartas, baralho, figurinhas e
outros objetos estranhos a aula.
O professor apreendera esse material e o entregara a Coordenagdo, que s6 o devolverd aos pais
ou responsavel, independente das sang¢des disciplinares ao aluno.
f - Debrugar-se sobre a carteira, como se estivesse dormindo, durante a aula. Dormir durante a
aula.
g - Usar material ou livros de colegas sem seu consentimento. Nas provas ndo serd permitido
empréstimo de material escolar entre alunos.
h - Beijos, abragos e outras intimidades entre namorados, no interior da escola e adjacéncias.
i - Promover algazarras dentro do colégio ou, quando uniformizado, fora dele.
j - Organizar rifas, coletas ou subscrigdes, sem autorizagdo da Diregdo.
k - Tomar parte em manifestagGes ofensivas a qualquer pessoa.
| - Portar objeto ou substancias perigosas ou nefastas a convivéncia com os outros alunos.
m - Fumar no interior do Colégio ou nas proximidades dele. (Lei estadual 9.760 de 24/09/1997).
n - Andar de bicicleta, patinete, roller ou skate no interior da escola.
o - Organizar e /ou participar de trotes, especialmente nas datas de aniversarios de colegas (jogar

ovo, bullying, etc)

p- O uso do celular em sala de aula serd exclusivamente como ferramenta pedagdgica.



3 - Sobre as medidas disciplinares

a - 0 aluno posto para fora de sala pelo professor devera apresentar-se ao inspetor de alunos
para as providéncias disciplinares.

b - Os comportamentos de indisciplina, no ano letivo vigente, serdo tratados com os
seguintes critérios:

12 vez: 12 adverténcia

2 2 vez: 22 adverténcia

32 vez: 12 suspensdo e perda dos descontos financeiros contratuais

4 2 vez: 292 suspensao

52 vez: convite a mudar de escola

Obs.: Sobre estes critérios a Diregdo se reserva o direito de dar tratamento diferente, sempre que
0 caso requerer.

¢ - Os alunos com duas ou mais adverténcias ndo poderdo participar de atividades extra -
curriculares elaboradas pelo colégio (excursGes, viagens, eventos, atividades esportivas, etc.). Essa

exigéncia serd mantida até que se complete o semestre letivo sem nova adverténcia ou suspensao.

4 - Avisos especiais

a - Ha quadro de avisos nos corredores, hall da cantina e entrada do colégio.

Os avisos colocados |3 terdo valor oficial e também serao divulgados em sala de aula. Portanto,
leia-os diariamente.

b - Livros retirados da Biblioteca deverdo ser devolvidos no tempo indicado. Ver regulamento
na letra “E” deste Manual.

c - Os atestados médicos ou declaragdo de trabalho para dispensa de Educagdo Fisica
deverdo ser enviados a Secretaria, até 31 de margo.

d - Telefones celulares poderdo ser utilizados na hora do grande intervalo de aulas, mas

deverdo permanecer desligados e guardados durante as aulas.
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e - Salvo casos excepcionais, a secretaria s atendera os alunos nos horarios de intervalo de
aulas.

f - 0 uso do uniforme escolar é obrigatério em todas as atividades ligadas a escola, inclusive
RO e RA.

g - As escadas sdo meio de acesso as dependéncias da escola. Nao fique sentado ou parado
(em pé) nelas.

h - Nos intervalos das aulas ndo é permitido permanecer nas salas de aula. Use o patio.

i - Na troca de professores, os alunos deverdo permanecer dentro da sala de aula,
aguardando o novo professor.

j - Os boletins escolares estarao disponiveis no aplicativo do Colégio, ao término do bimestre
letivo, apds as provas de recuperagao.

k - Em casos especiais, os boletins escolares poderdo ser retirados impressos na Secretaria
do Colégio.

| - Os alunos que obtiverem trés ou mais notas abaixo de 6,0 em cada bimestre serdo

convidados, juntamente com seus pais, para uma reunido de avaliagdo de desempenho.

m - Colar durante as provas sera considerada falta grave.

n - O colégio ndo se responsabilizara por objetos perdidos pelos alunos no interior do
mesmo.

o - Solicitamos aos pais que evitem buscar ou autorizar a saida de seus filhos antes do horario

de término das aulas, o que pode atrapalhar seu desempenho escolar.

p - O Colégio Albert Einstein é uma entidade educadora que prioriza e estimula a presenca
ativa dos pais em cooperagdo com a escola, com vistas a fortalecer o processo der aprendizagem dos
alunos.

Participar das reunides escolares e/ou atender a solicitacdo de comparecer ao Colégio quando
orientado pela Diregdo ou Coordenagdo é um ato de colaboragdo dos pais para o desenvolvimento
escolar.

Neste sentido, solicitamos a contribuigcdo dos pais para fortalecer a parceria escola e pais.



5- Higiene e Conservagdo do patrimonio

E dever do aluno zelar pela limpeza e conservacio das instalacdes e equipamentos da escola. Os
prejuizos causados pelo aluno deverdo ser indenizados ao Colégio, independente das sangGes

disciplinares.

6 - Documentagao

Devera ser informada a secretaria do Colégio qualquer alteragdo quanto a enderego, e-mail,

telefones etc., para uma comunicagdo mais eficiente e rapida entre escola e a familia.

7 — Uniforme

O uniforme também contribui para a segurangca na escola, tornando mais facil para os
funcionarios identificarem intrusos ou pessoas ndo autorizadas nas instalagdes. Isso ajuda a criar um
ambiente seguro e protegido para os alunos, funciondrios e visitantes da escola.

a) Para atividades diversas:

Camisetas oficiais Albert Einstein;

Calgas oficiais Albert Einstein, moletom azul marinho, legging azul marinho ou preta ou jeans
azul;

Agasalhos oficiais Albert Einstein. Na eventualidade, sera aceito agasalho de cor azul marinho
(sem detalhes);

b) Para Educagéo Fisica

Masculino: Camiseta, bermuda azul marinho, ténis e meias;

Feminino: Camiseta, bermuda azul marinho, ténis e meias;

c) Atengdo!!l!

- E obrigatério o uso do uniforme em todas as atividades no Colégio, mesmo no contra turno. A

entrada do aluno a escola sé serd permitida com o uniforme completo.
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- E vedado o uso de chinelos ou pés descalgos, salvo prescricio médica.

O uso de uniforme completo sera controlado diariamente pelos Inspetores de Alunos e

Coordenadores Pedagdgicos, sendo que o descumprimento poderd acarretar proibicdo de

frequéncia as aulas e também nas atividades extracurriculares.

8 - Sistema de Avaliagdo:

As avaliagbes nas escolas sdo ferramentas importantes para acompanhar o desenvolvimento

intelectual e cognitivo dos alunos, identificar lacunas no ensino, promover responsabilidades e

esforgos e preparar os alunos para situagGes futuras. Serdo feitas semanalmente no decorrer dos 4

(quatro) bimestres.

As avaliacGes serdo realizadas em semanas especificas, respeitando a agenda enviadas aos
pais e responsaveis no decorrer dos 4 (quatro) bimestres, constando das seguintes provas:

a)

b)

c)

e PM-Prova Mensal

e PB-Prova Bimestral

e S-Simulado do Sistema de Ensino — Amplia — Simulado Amplia Bénus

e SE-Simulado Padrdo ENEM

e RO -Prova de Recuperagdo Obrigatodria

e RA-Prova de Recuperagdo Anual

e  PIC-- Producdo Integrada ao Conteldo

Prova Mensal (PM) — avalia conhecimentos em cada uma das disciplinas. Cada
prova deverd conter 50% de questdes de multipla escolha e 50% de questdes
discursivas. Havera um periodo de provas mensais, com a ementa de cada capitulo
correspondente aos bimestres. Vale de 0 (zero) a 10 (dez)

Prova Bimestral (PB) — Simulado: avalia conhecimentos em cada uma das
disciplinas, por meio de um Simulado, com questdes de multipla escolha.
Acontecera ao final de cada bimestre, com contelddos do bimestre
correspondente. Vale de 0 (zero) a 10 (dez)

Simulado do Sistema Amplia Bonus (S) — quando se avalia conhecimentos
especificos nas disciplinas. Estruturada com questdes de multipla escolha. E
atribuida como nota o percentual de acerto de todo simulado transformado em
bonus, que sera acrescido na Média, da seguinte forma: percentual de acerto entre




50% e 60% acresce 0,5 (meio) ponto na Média; percentual de acerto maior que
60% acresce 1,0 (um) ponto na Média.

d) Simulado ENEM (SE) — Simulado Amplia: prova de conteido modelo ENEM,
guando se avalia conhecimentos especificos nas disciplinas e interdisciplinaridade
para a preparagdo dos nossos alunos do Ensino Médio, com questdes de multipla -
escolha.

e) Produgdo Integrada ao Conteudo (PIC) - avalia desenvolvimento,
comprometimento e esfor¢o do aluno. Serdo consideradas na composi¢do dessa
nota: provas extras, pesquisas, trabalhos e seminarios (individuais ou em grupos),
tarefas e comportamento do aluno.

Calculo das Médias:

1. Média do Bimestre (MB)
Média aritmética entre as provas mensal, bimestral e bonus dos simulados.
Exemplos:
a) Se no bimestre forem realizadas prova mensal e prova bimestral em
simulado vestibular:
PM + PB + PIC
MB = +-Bonus do Simulado
3
b) Se no bimestre for realizada prova mensal e prova bimestral e 01 (um)
simulado vestibular e 01 (um) simulado ENEM:
PM + PB + PIC

MB= -----memm oo +Bonus do S = Bonus do SE
3

a) Média Anual (MA)
A média anual minima para aprovagdo em cada disciplina é 6,0 (seis).

Faz-se o calculo da média aritmética ponderada das médias bimestrais, conforme exemplo
abaixo:



- MANUAL DA FAMILIA - 2024

O—
Bimestre Pesos Nota Obtida Total de Pontos

10 1 5,0 5,0

20 2 6,0 12,0

30 3 7,0 21,0

49 4 8,0 32,0

Total 10 - 70,0

Considerando que a média minima anual para aprovacao é 6,0, o aluno foi aprovado na disciplina,
pois obteve média 7,0.

Se obtiver média menor que 6,0 estara em R.A. (recuperagdo anual) na disciplina.

b) Auséncias as aulas gera reprovagao

ATENCAO: quantidade permitida de auséncia as aulas, em cada disciplina, sendo fator de

reprovagao:
Frequéncia Anual Média Anual
Aprovado Igual ou superior a 75% Igual ou superior a 6,0
Aprovado Igual ou superior a 50% e inferior a 75% Igual ou superior a 8,0
Reprovado Inferior a 50% Qualquer média

c) Média Bimestral (MB)

MB = PIC+PM +PB
3

A média bimestral (MB) é calculada da seguinte forma, em cada disciplina:

PIC= Produgdo Integrada ao Conteldo (que acontecerd durante todo o bimestre letivo)

PB = Nota da Avaliagdo Bimestral (provas bimestrais ou simulados)

PM = Nota da Avaliagdo Mensal (provas mensais ou simulados)

d) Informagédo sobre a PIC (Produgdo Integrada ao Conteudo)

Esta atividade é orientada e efetuada pelo professor, tanto objetivamente quanto

subjetivamente, através dos seguintes instrumentos:



1) Trabalhos de pesquisa serdo apresentados em forma de monografia ou outro instrumento, a
critério do professor;

2). Provas mensais e bimestrais, agendadas pela Coordenagdo;

3) Simulados serdo agendados pelo Sistema de Ensino.

A cada vez que qualquer dos instrumentos acima for utilizado, sera gerada uma nota de 0,0 a
10,0. A nota de PIC, ao final do bimestre, sera a média dessas notas.

A PIC predispde o aluno a:

- Manter a matéria em dia,

- Redobrar a aten¢do durante as aulas,

- Participar das atividades em classe e fora dela,

- Manter-se disciplinado,

- Cumprir as tarefas na escola e em casa, -

- Planejar seu tempo e agdes.

e) Provas Mensais e Bimestrais

Os calenddrios de provas mensais e bimestrais serdo enviados nas agendas digitais.

f) Matéria para as provas mensais e bimestrais.

A matéria do simulado e das avaliagdes mensais e bimestrais é enviada via ementa pelo Sistema
de Ensino.

g) Recuperagdo Obrigatdria (RO)

1 - Acontecera ao final de cada bimestre letivo, com programacdo de aulas e tarefas que
possibilitem ao recuperando oportunidade de melhorar seu desempenho escolar e obter a média
exigida.

2 - A RO (Recuperagdo Obrigatdria) ocorre ao final de cada bimestre

3 - A média anual minima para aprovagdo em cada disciplina é 6,0.

4- Serd considerada como média do bimestre, em cada disciplina, a nota obtida na prova

bimestral ou a nota da recuperagdo com opgdo pela maior delas.
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5- Procedimento semelhante dar-se-a em relagdo a todos os bimestres.
h) Recuperagdo Anual (RA)
1 - O aluno que, ao final dos 4 bimestres letivos, ndo alcangar 60 pontos (o que equivale a

média 6,0), em até 3 disciplinas, estara obrigado, a submeter-se a RA. Se nao alcangar a média 6,0

em mais de 3 disciplinas estara automaticamente REPROVADO naquela série e ndo podera submeter-

se a RA.
2 - O ndo comparecimento a RA acarretara nota zero na disciplina.
3 - A MEDIA FINAL ANUAL apés RA, em cada disciplina, sera a nota obtida na RA.
4 - A nota minima para aprovagdo em RA é 6,0.

i) Progressao Parcial (PP)

1 - O aluno que, apds RA, ndo conseguir média 6,0 em até 2 disciplinas, serd aprovado
naquela série e ficarad de PP na série seguinte, onde devera frequentar um programa especial de aulas
e avaliagBes, independente das disciplinas da nova série.

2 - Se ndo conseguir média 6,0 em mais de 2 disciplinas estara REPROVADO.

j) Faltas a Avaliagdes - 22 chamada

1 - 0 aluno que faltar a qualquer avaliagdo (exceto RO e RA) devera protocolar na Secretaria,
o pedido de 22 chamada, até a véspera da data da 22 chamada. Caso contrario, ser-lhe-a atribuida
nota zero.

2 - O aluno que estiver em licenga médica deverd entregar o atestado médico na Secretaria
e requerer a 22 chamada. Em caso de n3o haver atestado, os pais e/ou responsaveis deverdo

protocolar o pedido de 22 chamada, justificando a falta do aluno por doenga.

k) Trabalhos de Pesquisa, Monografias, TCCs e atividades afins
Os estudantes, ao longo de suas carreiras, precisam apresentar uma série de trabalhos que se
diferenciam quanto ao nivel de escolaridade e contetdo.

K1) Monografias:



A monografia é uma forma de apresentagdo baseada na pesquisa sobre determinados assuntos,

geralmente com bases em fontes bibliograficas ou observagao direta.

Os trabalhos solicitados pelos professores do Colégio Albert Einstein, a partir do 62 ano do Ensino

Fundamental, devem ser redigidos, preferencialmente, em forma de monografia, dentro do seguinte

contexto metodoldgico, adaptado para a nossa realidade e necessidade.

1 - Partes que CompGem uma Monografia

a)
b)
c)
d)

e)

Obs :

Capa

Introdugdo
Desenvolvimento
Conclusdo

Fontes de Consulta

Cada parte inicia-se em nova folha de papel.

2 - O que constard em cada parte da Monografia

a) Capa

1- No canto superior esquerdo da folha

2 -
3-

Nome completo do Colégio
Nome completo do aluno e n? de chamada
Série e nivel de ensino (ex.: 62 ano A Séries Finais)
No centro da folha, em letras todas maiusculas: - Titulo do Trabalho

No canto inferior direito da folha:

- Nome da Disciplina

- Nome completo do Professor da Disciplina.

b) Introdugdo

Escrever o titulo do trabalho, em letras todas maiusculas, no alto da folha. A introdugdo deve

ocupar apenas uma pagina.

Escrever brevemente sobre:
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1 - Qual o assunto sera tratado no trabalho
2 - Conhecimento e/ou fatos anteriores ligados ao assunto do trabalho.
3 - De que maneira o assunto escolhido vai ser tratado no trabalho.

4- Em que esse assunto pode contribuir para o conhecimento universal.

c) Desenvolvimento

Desenvolver o assunto detalhadamente, ocupando tantas paginas quantas forem necessarias.
O assunto devera ser organizado em itens e subitens, de modo a facilitar a compreensao do
material apresentado.

N3o serdo aceitas cdpias da internet ou de qualquer outra fonte de consulta, o que

acarretard nota zero no item “desenvolvimento”.

d) Conclusdo

Brevissimo resumo do assunto tratado no desenvolvimento.

Conclusdes a que o autor (aluno) chegou em relagdo ao assunto relatado no trabalho.

e) Fontes de Consulta

Deverdo ser citadas as fontes consultadas (livros, documentos, revistas, jornais, sites, etc.)

As citacGes deverdo seguir a ordem alfabética do sobrenome do autor e cumprir as normas aqui
estabelecidas: Livros: Fernandes, Maria Nilza - Técnicas de Estudos, Sdo Paulo, EPU, 2002.
Jornais e revistas: Schwartsman, Hélio - A Magica do Natal, Sdo Paulo, Jornal

Folha de S&o Paulo, Caderno A2, Pagina 2, 25/12/2011

Internet: www.(nome do site), (nome do link), (nome do assunto pesquisado).

f)  Avaliagdo dos Trabalhos Monograficos

Todas as monografias, independentes de série ou turma, deverdo ser avaliadas através da

seguinte pontuagao:

PARTES PONTUACAO
Capa 0,5
Introdugao 1,5
Desenvolvimento 5,0

Conclusdo 1,5



Fontes de consulta 0,5

Apresentacdo estética* 1,0

TOTAL 10,0

Os trabalhos deverdo ser entregues, obrigatoriamente, escritos a mao pelo proéprio aluno.

Além das instrugGes gerais escritas acima poderd haver algumas orientagdes particulares de

cada professor orientador das disciplinas.
E - TCC
Os alunos do 9° ano e do Ensino Médio terdo como atividade extra a realizagdo de TCC ( Trabalho

de Conclusdo de Curso ), cujas orientagdes especificas serdo publicadas pelo professor orientador

responsavel, durante o ano letivo, conforme o planejamento escolar.

F - REGIMENTO DA BIBLIOTECA

1 - Da Finalidade e Atribuigdo:
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A Biblioteca do Colégio Albert Einstein é uma biblioteca cultural geral, que se destina a atender

|

os alunos mantendo em seu acervo obras didaticas, técnicas, de literatura para adultos e criangas,

bem como obras especializadas.

2 - Compete a Biblioteca:

a) Centralizar as atividades de aquisi¢do, registro, catalogagdo, classificagdo guarda, conservagao,
informagdo e empréstimo de livros, folhetos, periddicos, mapas, gravuras e quaisquer outras
publicagdes de interesse do aluno;

b) Promover a aquisi¢do das publicagdes por compra e doagao;

c) Organizar e manter atualizados os ficharios dos leitores e de sugestGes;

d) Registrar os leitores, renovando suas inscrigdes sempre que necessario;

e) Orientar o leitor quanto ao uso da biblioteca;

f) Administrar a sala de leitura, mantendo vigildncia permanente e preservando o siléncio na

mesma



FAMILIA E ESCOLA PRECISAM ATUAR EM CONJUNTO
NUM SO IDEAL: FORMAR UMA PESSOA COMPLETA,
DESENVOLVENDO TODAS AS SUAS CAPACIDADES.

Andrea Ragmal

Sempre em parceria com os pais e responsaveis, o Colégio
Albert Einstein oferece a comunidade escolar um ambiente seguro e
acolhedor.

Para mantermos a exceléncia no relacionamento Pais -
Escola, orientamos ainda:
1 - Que no ambiente doméstico, haja acompanhamento das
atividades que as criangas e jovens mantém com celulares e no
acesso a midia;
2 - Que sejam observadas as bolsas dos filhos diariamente, a fim de
evitar que possam ser encontrados objetos passiveis de risco;
3 - No caso de vir outra pessoa, ndo autorizada rotineiramente,
buscar o aluno, é necessario que o responsavel envie uma foto via
whatsapp para a Coordenagdo. Caso contradrio, ndo poderemos
liberar o aluno;
4 — Que os responsaveis registrem o nome do aluno em cada peca
do uniforme, inclusive nas pegas para muda ou troca;
5—Que os responsaveis informem a secretaria do Colégio quaisquer
alteragdes quanto a endereco, e-mail, telefones (residencial,
trabalho, celular e de emergéncia, para agilizar a comunicagdo entre

escola e familia;



6 — Que os responsaveis orientam os filhos para um relacionamento
de respeito aos colegas, evitando quaisquer agdes que caracterizem
bullying;

7 — Que os responsaveis orientem os filhos sobre a proibicdo de
abracos, beijos e outras intimidades entre namorados, no interior da
escola;

8 — Que os responsaveis evitem buscar ou autorizar a saida de seus
filhos antes do término da aula, para ndo prejudicar o rendimento

escolar.

Contatos

(® - Pedagdgicos: 12996492187

g - Secretaria, Aplicativos, liberagdo de alunos: 1299147-5093
Q - Pagamentos e negociagao financeira: 1299732-6637

Q - Contas a pagar e RH empresa: 1299649-2347



